ESTADO DE ALAGOAS
MUNICIPIO DE BOCA DA MATA

Gabinete do Prefeito

COMPROMISSO E TRABALHNMO

DECRETO N° 1069, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO, NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE BOCA DA MATA,
ALAGOAS, DO REGIME DE ADIANTAMENTO
PARA PAGAMENTO DE DESPESAS
CONSIDERADAS DE PEQUENO VALOR, NOS
TERMOS DO ART. 68, DA LEI FEDERAL N°
4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964, E ART. 95, §
2°, DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE BOCA DA MATA, ESTADO DE ALAGOAS,
no uso de suas atribui¢des legais, com fulcro no art. 44, inciso IV, da Lei Orgénica
Municipal, e,

Considerando o disposto no art. 68, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964,
que Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragio e controle dos
orgamentos ¢ balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, que
prevé que “O regime de adiantamento é aplicdvel aos casos de despesas expressamente
definidos em lei e consiste na entrega de numerdrio a servidor, sempre precedida de
empenho na dotagdo propria para o fim de realizar despesas, que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacé@o”;

Considerando a previsio inserta no § 2°, do art. 95, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que preceitua que “E
nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de pequenas
compras ou o de prestagdo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles
de valor néo superior a RS 10.000,00 (dez mil reais)”;

Considerando. ainda, que o regime de adiantamento se caracteriza pela destinagdo de

: recursos financeiros a servidor piblico municipal, para realizagdo de despesa publica
‘ que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagdo, sempre precedido do
empenho em dotagéo prépria, observados os dispositivos da Lei Federal n°® 4.320, de 17
de marco de 1964;

Considerando, mais, a necessidade de aprimorar os procedimentos administrativos,
frente a necessidade de se adaptar as novas formas de pagamentos, promovendo
agilidade na execugéo de despesas de pronto pagamento;

Considerando, ao fim, a necessidade de a Administragio Municipal consolidar suas
normais e procedimentos.

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido na Administra¢do do Municipio de Boca da Mata, Alagoas, o
Regime de Adiantamento para pagamento de despesas consideradas de pequeno valor,
nos termos do art. 68, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que Estatui
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Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdio e controle dos or¢amentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, e do § 2° do art.
95, da Lei Federal n° 14.133. de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos.

Art. 2°. Entende-se por Regime de Adiantamento a destina¢do de recursos financeiros
ao servidor publico municipal, para a realiza¢o de despesa publica que por sua natureza
ou urgéncia ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicago, sempre precedido
do empenho em dotagdo propria, observados os dispositivos da Lei Federal n° 4.320, de
17 de margo de 1964.

Pardgrafo unico. As despesas publicas pelo Regime de Adiantamento devem ser
realizadas com prazos e finalidades especificas.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento,
‘ instituido pelo presente Decreto, restringir-se-do aos casos previstos na Lei Federal n°
4.320, de 17 de mar¢o de 1964, e na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
sempre se dardo em carater de excegio.

Art. 4°. Nenhuma despesa publica realizada pelo Regime de Adiantamento podera
ultrapassar ao valor estabelecido no art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, e suas atualizagdes.

Art. 5° Poderdo ser realizados, sob o Regime de Adiantamento, os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - despesas com materiais de consumo;
II - despesas com servigos de terceiros de qualquer natureza;
III - despesas com transporte em geral;
IV - despesas com didria e ajudas de custo;
V —despesas com cursos, palestras, semindrios, €congressos ou eventos.
VI - despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos e/ou
' judiciais, tais como fotocopias, despesas de cartdrio e outras despesas correlatas;
VII - despesas com representacio eventual;
VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede do Municipio;
IX — despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagio nfio permita delongas;
X — despesas mitdas e de pronto pagamento.

Paragrafo wnico. Consideram-se despesas mitidas e de pronto pagamento as que se
realizem com:

a) selos postais, despesas com refeigdes e lanches, pequenos consertos, pequenos
carretos, transportes urbanos. passagem, combustivel, este ultimo quando o servidor
fizer uso de veiculo proprio para deslocamento;

b) encadernagdes avulsas e artigos de escritério, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso proximo ou imediato;

¢) artigos farmacg€uticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato:
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d) outra qualquer, de pequeno vulto, desde que devidamente justificada.

Art. 6°. Em atendimento ao disposto no art. 68, da Lei Federal n°® 4.320/64, servidores
comissionados ou prestadores de servigos, na condicdo de agentes politicos, estdo
impedidos de retirar em seu proprio nome, adiantamentos de dinheiro pablico, devendo
os mesmos serem realizados em nome de servidor do quadro efetivo da Administracfo,
e somente serdo passiveis de pagamento, quando realizadas no estrito interesse publico.

Art. 7°. As requisicdes de adiantamento serfio feitas pelo servidor através de
requerimento justificado dirigido ao Chefe do Poder Executivo, devendo constar o valor
a ser adiantado e as provaveis despesas a serem realizadas.

Art. 8°. No requerimento de adiantamento constard necessariamente as seguintes
informacgdes:

I - nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IT - identificag@o da espécie da despesa mencionando o item do art. 5°, no qual a despesa
se classifica;

III — dotac@o orcamentaria a ser ordenada;

IV - prazo de aplicagéo.

Art. 9°. Néo se fard novo adiantamento ao servidor que ndo houver prestado contas no
prazo legal ou que tiver as contas reprovadas.

Art. 10. Deferido o adiantamento pelo Chefe do Poder Executivo, o requerimento serd
encaminhado para a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, que somente
podera efetuar o pagamento do valor apds a realiza¢io do respectivo empenho, no prazo
méximo de 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo unico. O pagamento do adiantamento serd realizado mediante transferéncia
eletronica, cheque nominal ao solicitante ou outra forma que facilite o pagamento e
controle dos gastos.

Art. 11. O valor adiantado ao servidor somente podera ser aplicado durante o periodo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da entrega do numerario ao responsavel,
salvo casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 1° Decorrido o prazo previsto no caput deste artigo, o servidor terd o prazo méaximo
30 (trinta) dias corridos para efetuar a prestagio de contas.

§ 2° Devera instruir a prestagdo de contas relatério discriminando as despesas com os
respectivos comprovantes ou notas fiscais originais, e os recibos de servigos de pessoa
fisica devem bem identificar o prestador: nome, endereco, RG, CPF, n° de inscri¢do no
INSS, n° de inscrigéo no ISS.

R
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§ 3° A prestagdo de contas deve respeitar a ordem cronoldgica de gastos, conter
discriminativo de finalidade de cada gasto, bem como o valor total gasto e valor total de
restituicdo.

§ 4° A comprovagdo de dispéndios com viagem também requer relatério objetivo das
atividades realizadas nos destinos visitados.

§ 5° Caso o valor adiantado nédo seja gasto em sua integralidade, juntamente com a
prestagéo de contas o servidor deverd comprovar a restituigdo na conta do Municipio de
Boca da Mata.

Art. 12. Recebida a prestagiio de contas, a Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas verificard em até 10 (dez) dias corridos se as disposi¢des do presente Decreto
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando o prazo de
10 (dez) dias corridos para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 13. Findando o prazo previsto no artigo anterior, a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas encaminhara o processo de adiantamento para a Controladoria
Interna, que devera analisar a prestagdo de contas e exarar seu parecer em até 10 (dez)
dias corridos, salvo casos excepcionais, devidamente justificados.

Art. 14. Com o parecer do Controle Interno, o processo serd encaminhado diretamente
ao Chefe do Poder Executivo para aprovagéo ou reprova¢io das contas.

§ 1° Aprovadas as contas, o Chefe do Poder Executivo determinara o arquivamento do
processo de adiantamento.

§ 2° Reprovada a prestagdo de contas, o Chefe do Poder Executivo determinara a
abertura de procedimento administrativo regular para apuragfo da responsabilidade do
servidor.

Art. 15. Néao se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por 02
(dois) adiantamentos.

Paragrafo tnico. Entende-se por alcance a ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido ou a ndo aprovagdo das contas em virtude de aplicagdo do adiantamento
em despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Art. 16. Os requerimentos de adiantamento realizados no ultimo trimestre do ano
deverdo ter a prestagdo de contas finalizada até o dia 20 de dezembro.
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Art. 17. Consideram-se despesas de pequeno vulto, para os efeitos do presente Decreto,
todas as que, por sua natureza, necessidade e valor, nfo possam aguardar o
processamento normal de aquisigdes de materiais ou prestagdo de servicos da
Administracdo.

Art. 18. Poderdo realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pagamentos decorrentes
despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento, relativas a aquisicdo de material de
consumo e servigos de terceiros, desde que cumpram aos requisitos a seguir
enumerados:

I - se caracterizem como imprevisiveis e urgentes, cuja realizagdo nfio permita delongas,
sob risco de paralizag@o dos servigos;

IT - ndo ultrapassem. anualmente, por Unidade Administrativa, e por nivel de elemento
de despesa, o valor estabelecido no Art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, atualizado nos termos do art. 182, da citada Lei, a cada exercicio, vedado o
fracionamento da despesa;

IIT - ndio ultrapassem. ¢m cada despesa, independente da classificagfio, o percentual de
5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso II do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, atualizado nos termos do art. 182, da citada Lei, a cada
exercicio financeiro. vedado o fracionamento da despesa;

IV - inexista nota de empenho ou contrato vigente contemplando o fornecimento do
material ou servi¢o adquirido;

V - o material ou servigo se destine ao atendimento as necessidades imediatas, ndo
podendo o objeto adquirido ser estocado, tampouco o servigo ser de carater continuado;
VI - as despesas realizadas através do adiantamento sejam economicamente vidveis e
precedidas de pesquisa de pregos;

VII - o fornecedor seja isento de impedimento legal para contratar com a Administra¢io
Publica.

Paragrafo unico. Excetuam-se do limite previsto nos incisos II e III deste artigo, as
despesas de cardter indispensavel ao andamento de medidas judiciais destinadas a
atender, nos prazos legais, as determina¢bes judiciais em feitos de interesse do
Municipio.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. O Regime de Adiantamento previsto neste Decreto nfo dispensa a observagio
das normas instituidas pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacfio e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas,
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autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
e legislagdo posterior.

Art. 20. As disposi¢des do presente Decreto aplicam-se a todos os 6rgdos da
Administrag@o Direta e Indireta, em especial as Autarquias do Municipio.

Art. 21. O presente Ato Executivo entrard em vigor na data da sua publicacdo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Boca da Mata, Estado de Alagoas, aos 05
dias do més de fevereiro do anede 2034.

~—

. BRUNO FEIJO TEIXEIRA
PREFEITO

PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE BOCA
DA MATA, NO QUADRO DE AVISOS DA SEDE DA PREFEITURA
MUNICIPAL E NO PORTAL DE ACESSO A INFORMAGAO.

REGISTRADO E ARQUIVADO. ‘

EM, 05 DE FEVEREIRO DE 2024, -~ 0.\
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