ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCA DA MATA >
Gabinete do Prefecte BOCA

ORIZANDO

DECRETO N° 793 DE 25 DE ABRIL DE 2013

REGULAMENTA A CONCESSAO DE
DIARIAS NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BOCA DA MATA, no uso das atribuig¢des que lhe
confere o artigo 44, inciso 1V, da Lei Organica do Municipio.

Considerando o disposto nos artigos 53 a 55. da L.ei Municipal n® 387, de 26 de novembro
de 1997, que Dispoe Sobre o Regime juridico Unico do Municipio de Boca da Mata.
Alagoas.

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta. no dmbito da Administra¢do Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, a concessio de didrias para cobertura de despesas com
alimentagdo, pousada e locomogdo do servidor publico municipal que, em carater eventual
ou transitorio, afastar-se da sede onde estiver lotado para outro ponto do territério nacional
ou para o exterior, em objeto de servigo.

Art. 2°. A concessdo de diarias far-se-a nos termos dos artigos 53 a 55 da Lei Municipal n°
387. de 26 de Novembro de 1997. ¢ deste Decreto.

§ 1° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento do Municipio, do Estado ou do
Pais, contando-se pelo nimero de dias correspondentes ao evento, incluindo-se os dias de
partida e o de chegada. sendo devida pela metade quando o deslocamento ndo exigir
pernoite fora da sede.

§ 2° O valor das diarias de viagem previstos nos anexos serdo acrescidos de 50% (cinquenta
por cento) quando o destino da viagem for a Capital da Republica ou quaisquer das capitais
de Estado, exceto o de origem (Alagoas).

§ 3° Na hipdtese de afastamento da sede por prazo superior a 15 (quinze) dias. o valor
unitario da diaria sera reduzido. a partir do 16° (décimo sexto) dia, em 50% (cingiienta por
cento).
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§ 4° Nao se concedera diaria a servidor que se deslocar da sede para localidade cuja
proximidade e facilidade de acesso possibilitem seu retorno sem a realizagdo de despesa de
alimentagdo e pousada.
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VALOMIZANDO NOSSA GENTE

§ 5° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de dotagdo or¢amentaria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o afastamento.

§ 6° A concessdo de diarias que abranger finais de semana e feriados somente devera
ocorrer no absoluto interesse da administragdo, devidamente justificado.

§ 7° O valor unitario da diaria ¢ o estabelecido no Anexo I deste Decreto.

§ 8° O servidor ndo podera. sob nenhuma hipotese, receber diarias provenientes de mais de
uma fonte pagadora, referentes ao mesmo periodo concessivo.

§ 9° Nos casos especificos em que o servidor de um orgdo se deslocar para prestar servigos
de interesse de outro 6rgdo. a despesa com a concessdo de diarias. obrigatoriamente, sera da
dotagdo orgamentaria do orgdo no qual o servidor encontra-se lotado.

Art. 3°. As didrias serdo concedidas mediante autorizagdo do ordenador de despesas.

§ 1° - Sdo considerados ordenadores de despesas, no dambito da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo. o Prefeito. o Vice-Prefeito, quando estiver no
exercicio do cargo de Prefeito e o Secretario Municipal de Planejamento e Finangas, este
autorizado por ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° - Na hipotese de deslocamento a servigo para o exterior, somente o Chefe do Poder
Executivo pode autorizar o afastamento do servidor.

§ 3° Cumpre a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas exercer o controle sobre a
concessdo de diarias, de modo a assegurar o cumprimento das disposi¢des deste Decreto.
sem prejuizo de eventual fiscalizagdo, por determinagdo do Chefe do Poder Executivo.

§ 4° A Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas podera, motivadamente, aceitar ou
ndo a prestagdo de contas de diarias apresentada pelo servidor, e caso ocorra a ndo
aceitagdo da referida prestag¢ao de contas, aplicar-se-a o estabelecido no art. 6°.

§ 5° O ordenador de despesas que conceder diarias em desacordo com as normas
estabelecidas neste Decreto respondera, solidariamente com o servidor civil, pela reposi¢@o
da importancia pecuniaria indevidamente paga.

Art. 4°. As solicitagoes de diarias deverdo ser efetuadas através de processo, com
antecedéncia m{nima de 05 (cinco) dias uteis, resguardadas as situagdes excepcionais
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§ 17 O processo de concessdo de didrias sera instruido com os formuldrios de solicitagdo de
diarias para viagem no modelo padronizado no Anexo 11 deste Decreto.

§ 2° Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e a imprevisibilidade da viagem ja
realizada, o servidor sera indenizado com o valor das diarias correspondentes aos djas de
afastamento.

Art. 5% E admitida, em carater excepcional e desde que satisfatoriamente justificada, a
prorrogacdo do prazo de afastamento que serviu de base para a concessdo das diarias.
condicionado a autorizag¢do de autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Autorizada a prorrogacdo, o servidor fara jus as diarias correspondentes
ao respectivo periodo.

Art. 6° O servidor fica obrigado a restituir as didrias. em sua totalidade, no prazo de 05
(cinco) dias dteis contados da data do retorno a sede. quando ndo se efetivar a viagem, bem
€omo. no mesmo prazo, as diarias recebidas em excesso.

Art. 7°%. A comprovagdo do deslocamento far-se-a perante a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas, mediante a apresentagdo da prestagdo de contas de diarias. até 05
(cinco) dias Uteis da data de retorno a sede, no modelo padronizado do Anexo Il deste
Decreto, devidamente instruida com os documentos seguintes:

I = copia do ato de autorizagio;
[1 - cartdo de embarque ou congenere, no caso de deslocamento aéreo.
I — relatorio das atividades desenvolvidas.

Paragrafo tnico. No caso da impossibilidade de apresentagao dos documentos descritos
nos incisos | e Il, devera o servidor justificar o motivo no relatério de atividades
desenvolvidas constante na prestagdo de contas de diarias constante do inciso 111 deste
artigo.

Art. 8°. Caso ndo ocorra a prestagio de contas. fica o servidor impedido de realizar outras
viagens, salvo as situagdes de excepcionalidade, devidamente justificadas. nos termos do
art. 4° deste Decreto.

Art. 9°. Ao servidor que ndo atender ao artigo 7°, no que diz respeito ao prazo fixado para
apresentagdo da prestagdo de contas, proceder-se-a a reposi¢do dos valores correspondentes
as diarias efetivamente concedidas, através de desconto em folha de pagamento. nos termos
permitidos em lei e mediante autorizagdo do Chefe do Poder Executivo.

Pariagrafo tnico. O desconto devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias. contados
do término do prazo para a apresentagdo da prestagdo de contas.
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Art. 10. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo o servidor ndo fara jus a diarias.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas podera baixar normas
complementares que repute necessarias a plena execugdo deste Decreto.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 13. Ficam revogadas todas as disposi¢gdes em contrario, notadamente os Decretos ns

614, de 12 de Junho de 2006, e 354 20 de janeiro de 2009.em especial o Decreto
Municipal n.° 614, de 12 de Junho de 2

Gabinete do Prefeito, do Municipio
do més de abril do ano de 2013.

y Mata, Estado de Alagoas, aos 25 dias

Ppublicado, Registrado e Arquivado pela Secretaria Municpal de Administragio, em
25 de abril de 2013.

Secretario Municipal de Administra¢io
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ANEXO I

VALOR DE UMA DIARIA

CATEGORIAS ATE 15 A PARTIR DO
(QUINZE) DIAS 16° DIA

Grupo I: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretirio Municipal,
Procurador Geral do Municipio ou autoridade equivalente.

a) fora do territorio nacional RS 720,00 RS 360,00
b) fora do territorio estadual R$ 550,00 R$280,00
¢) dentro do territério estadual R$ 130,00 RS 70,00

Grupo II: ocupantes de cargos em comissio de niveis CC2
CC3, CC4, CCS e efetivos ocupantes de cargo de nivel superior.

L)

a) fora do territério nacional RS 720,00 R$ 360,00
b) fora do territério estadual RS 460,00 R$ 230,00
¢) dentro do territério estadual RS 110,00 RS 60,00
Grupo H11: ocupantes de cargos em comissio de niveis CC6 e

CC.

a) fora do territorio nacional RS 720,00 RS 360,00
b) fora do territério estadual RS 370,00 R$ 190,00
¢) dentro do territério estadual R$ 100,00 RS 50,00

Grupo IV: ocupantes de cargos em comissio de niveis CC8,
CCY, CC10, CCI1, CCI2 e efetivos ocupantes de cargos de nivel
médio e elementar.

a) fora do territério nacional R$ 720,00 RS 360,00
b) fora do territério estadual B (R$.290,00 RS 150,00
¢) dentro do territorio estadual \{{5 MO RS 40,00
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SOLICITACAO DE DIARIAS PARA VIAGEM
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Nome do CPF
Servidor

Cargo / Fungdo Simbolo Matricula

/ Emprego

—

N°® do Banco N° da Agéncia N°® da Conta

Corrente
Origem / Destino de I Para |
Periodo de de / Vé a / /
Afastamento (dia/més/ano) (dia/més/ano)
Hora da Saida: Hora da Chegada:

Com
N°® de Diarias Pernoite Sem Pernoite N° total
(Inteira) (meia) de Diarias
Valor da Despesa ( )
Meio de Transporte |Rodoviaria Ferroviario Aéreo
Autorizado
Descrigdao das Tarefas a serem executadas:
Obs:
UA | ] PT [ | ND ] Fonte

Unidade Orgamentaria:

Em, / /

Autoridade Requisitante (Nome / Cargo / Matricula

De Acordo, Autorizag¢do:

Em, A /

Responsavel pela unidade Orgamentaria (Ordenador de Despesas)

Para Viagens ao exterior:
De Acordo, Autorizagdo:

Prefeito

Em, / / /
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_ ANEXO 11 ’
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Nome do CPF
Servidor
Cargo / Funcgao Simbolo Matricula -
/ Emprego
N° do Banco N°® da Agéncia N°® da Conta
Corrente
Origem / Destino de L Para
Periodo de de / v a / /
Afastamento (dia/més/ano) (dia/més/ano)
‘ Hora da Saida: Hora da Chegada:
Com
N° de Diarias Pernoite Sem Pernoite N°® total
(Inteira) (meia) de Diarias
Valor da Despesa ( )
Meio de Transporte |Rodoviaria Ferroviario Aéreo
Autorizado
Descrigao das Tarefas a serem executadas:
Obs:
UA [ J PT ] ] ND l Fonte
Unidade Org¢amentaria:
Em, / / Autoridade Requisitante (Nome / Cargo / Matricula
De Acordo, Autorizagdo:
Em, / v Responsavel pela unidade Orcamentaria (Ordenador de Despesas)
. Para Viagens ao exterior:
De Acordo, Autorizagido: /'
Em, / / / I-'Tzefeito
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